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Technische Kauffrau
Technischer Kaufmann
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8 Monate Vollzeitunterricht
inkl. 6 Wochen Praktikum

Zielgruppe/Zugangsvoraussetzung
Meister, Techniker, Ingenieure oder Personen
mit entsprechender Berufserfahrung

Zielsetzung

Mitarbeiter in technischen Bereichen sol-

len dahin gefuhrt werden, Aufgaben an den
Schnittstellen von kaufmannischen und tech-
nischen Funktionen erfolgreich zu bewéltigen.
Die Teilnehmer erwerben fundierte Kenntnisse
im kaufméannischen Bereich* und in der DV*.
Daruber hinaus erhalten sie eine Ausbildung
im Projekt- und Qualitdtsmanagement, die
sie beféhigt, entsprechende Systeme und
Projekte kompetent zu entwickeln und zu be-
herrschen.

* mit Vorbereitung und Priifung zum EBC*L
(European Business Driving License - Eu-
ropédischer Wirtschaftsfihrerschein) und auf
die SAP® Anwenderzertifizierung (Foundati-
on Level)

Medien
Personalcomputer, Netzwerk, Overheadpro-
jektor, Flipchart

Methodik
Praktisches Arbeiten am Personalcomputer,
Vortrage, Gruppenarbeit, Projektarbeiten

Lehrgangsinhalte

Betriebswirtschaft 400 UE

Europaischer Wirtschaftsfiihrerschein (EBC*L)

I Betriebswirtschaftliche Grundlagen

I Rechnungswesen / Kosten- und Leistungs-
rechnung

I Controlling

I Material-, Produktions- und Absatzwirtschaft

I Organisation und Unternehmensfiihrung

I Finanzierung, Investition und Steuern

I rechtliche Grundlagen

Marketing und Vertrieb 120 UE

I Marketing

I Gesprachs- und Verhandlungsfihrung/Kom-
munikation

I Vertriebstraining

I PR-Arbeit/Messetraining

Datenverarbeitung 160 UE
I Informations- und Kommunikationstechniken
I Betriebssystem

I Textsystem (MS Word)

I Tabellenkalkulation (MS EXCEL)

I Datenbanken (MS ACCESS)

I Présentation (MS PowerPoint)

SAP® Anwenderwissen —

Foundation Level* 80 UE

I Anmeldung, Graphische Benutzeroberflache
(GUI), Navigation

I Grundlegende Systemkenntnisse

I Personalisierung

I Systemfunktionalitat

I Hilfe

I Reporting

I Ausgabesteuerung und Druckereinstellungen

I Berechtigung

Projektmanagement 40 UE
I EinfUhrung in das Projektmanagement

I Ziele, Ablaufe und Phasen von Projekten

I MS-Project

Qualitatswesen 80 UE
I Aufbau und Einflihrung eines QM-Systems
I Auditierung und Zertifizierung

Volkswirtschaft 40 UE
Personlichkeitstraining/

Bewerbungstraining 80 UE
Gesamtstundenzahl 1000 UE
anschlieBend Praktikum 6 Wochen

* Die Dienstleistung mit SAP-Software
wird durch die AGM mbH erbracht. SAP
ist ein eingetragenes Warenzeichen der
SAP AG



