
Microsoft Copilot
Microsoft Copilot ist ein revolutionäres KI-Tool, das die Nutzung von Microsoft-Office Anwendungen wie
Outlook, Excel, PowerPoint und Co. effizienter gestaltet. Dieser Kurs führt Sie in das KI-Tool ein und zeigt
dessen Einrichtung sowie die Anwendung für verschiedene Aufgabenstellungen. Unter anderem lernen Sie, wie
man beeindruckende Präsentationen mithilfe von KI erstellt, wie die Datenanalyse in Excel erleichtert wird oder
wie Notizen in OneNote bearbeitet werden.

Zielgruppe
Dieses Seminar ist für alle Bürofachkräfte, Führungskräfte und jeden geeignet, der täglich mit Microsoft-Office
Anwendungen arbeitet und seine Zeit effizienter nutzen möchte. Angesprochen sind somit alle Personen, die
sich Erleichterung von Routineaufgaben erhoffen und kreative Unterstützung brauchen.

Voraussetzungen
In dem Kurs wird Microsoft 365 mit dem kostenpflichtigen MS Copilot verwendet. Vorkenntnisse mit Microsoft-
Office sind von Vorteil, jedoch nicht verpflichtend.

Ihr Nutzen
I Sie lernen MS Copilot für verschiedene Microsoft-Office Anwendungen einzusetzen.
I Sie haben Kenntnisse über die unterschiedlichen Funktionen des Tools und können dieses beispielsweise

für Datenanalysen, Dokumentenbearbeitung oder die Präsentationserstellung verwenden.
I Sie erhalten kreative Anreize zur Aufgabenlösung und werden nach Abschluss des Kurses eine

Effizienzsteigerung bei Ihren täglichen Arbeitsabläufen feststellen.

Methoden
Interaktiver und dynamischer Vortrag mit der Möglichkeit, Fragen zu klären.

Schwerpunkte
Einrichten und praktische Schwerpunkte in:

I Copilot Webbrowser
I Outlook
I Excel
I Word
I PowerPoint

Erste Einblicke in Microsoft Copilot für:

I Teams
I OneNote

Termine
Online-Session

26.02.2026 495,00 EUR (0% USt.)
Nicht mit anderen Rabattaktionen kombinierbar



Online-Session

19.05.2026 495,00 EUR (0% USt.)
Nicht mit anderen Rabattaktionen kombinierbar

Online-Session

20.07.2026 495,00 EUR (0% USt.)
Nicht mit anderen Rabattaktionen kombinierbar

Online-Session

14.10.2026 495,00 EUR (0% USt.)
Nicht mit anderen Rabattaktionen kombinierbar

Online-Session

08.12.2026 495,00 EUR (0% USt.)
Nicht mit anderen Rabattaktionen kombinierbar

Dauer
210 Minuten

8.30 Uhr - 12.00 Uhr
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