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Business-Knigge

Stilvolle Souveranitat: Moderne Umgangsformen flr Business &
Gesellschaft

Knigge trifft auf Praxis - fir mehr Sicherheit und Eleganz im Umgang mit anderen.

Hoflichkeit ist zeitlos - doch wie setzen wir sie in unserer modernen, schnelllebigen Welt sinnvoll um?

Dieses Seminar verbindet klassische Knigge-Werte mit den Anforderungen des heutigen Berufs- und
Gesellschaftslebens. Mit praxisnahen Impulsen, interaktiven Ubungen und einem Hauch von Leichtigkeit lernen
Sie, in jeder Situation souveran und stilvoll aufzutreten.

Zielgruppe

lhr

Professionals, die sich in geschéftlichen und gesellschaftlichen Situationen sicher und authentisch
bewegen moéchten.

Fach- und Fuhrungskrafte sowie alle Interessierten, die ihr Wissen im Bereich "gutes Benehmen" auf
Aktualitat Gberprifen oder auffrischen und die eigene Auftrittskompetenz optimieren mdchten. Personen,
die sich oder das Unternehmen reprasentieren.

Teams und Unternehmen, die Wert auf respektvolle, stilvolle Kommunikation und einen positiven
AuRenauftritt legen..

Nutzen

Sicherheit im Umgang mit Geschéaftspartnern, Kunden, Vorgesetzten und im Kollegenkreis.

Den passenden Dresscode fiir jeden Geschéftsanlass und Kundenkontakt wahlen sowie mit einem
souveranen Erscheinungsbild punkten.

Souveranitat bei geschaftlichen Anlassen, vom Meeting bis zum Business-Dinner.

Ein Feingefihl fir moderne Etikette - digital wie analog.

Methoden

Interaktive Ubungen und praxisnahe Rollenspiele
Wertvolle Insights aus der Welt der Business-Etikette und Tischkultur.
Individuelle Beratung und persénliche Handlungsempfehlungen und Feedback

Schwerpunkte

Die Kunst des stilvollen ersten Eindrucks: Begriil3en, Anrede & Small Talk
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Business-Knigge: Verhaltensregeln im geschaftlichen Umfeld und professioneller Auftritt
- Selbstbewusstes Vorstellen (andere und sich selbst) sowie Bekanntmachen

- Richtige Rangfolgen

- ZeitgemaRes Duzen und Siezen

- Perfekte Anrede bei Titel und Adel

- Stilbewusster Gebrauch von Visitenkarten

- Vorbildliche Gast- und Gastgeberrolle

- Small Talk als "Eisbrecher"

- Richtige Sitzordnung

- Souveranes Verhalten bei einem Fauxpas

Genussvolle Momente: Formvollendetes Verhalten bei Geschéaftsessen und Empfangen
Angemessene Kleidung: Dresscodes verstehen und gekonnt umsetzen
Moderne Etikette: Stillvoll kommunizieren - per E-Mail, am Telefon und in den sozialen Medien

Termine

Dauer
1 Tag
09:00 - 17:00 Uhr

Standard-Inhouse-Seminar

Seminar, das ohne Veranderung von Inhalten und Dauer fir eine Gruppe von Teilnehmern gebucht wird. Ort
und Beginn werden individuell abgestimmit.

2.200,00 EUR (0% USt.)

Maximal 12 Teilnehmende

Bei Prasenzveranstaltungen zzgl. Fahrtkosten und ggf. Ubernachtungskosten. Online ohne weitere Kosten.
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